
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พระราชบญัญติัภาษีท่ีดินและ 
ส่ิงปลกูสร้าง พ.ศ. 2562 

งานจดัเกบ็รายได้และพฒันารายได้ กองคลงั 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก 

อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส 
 
 

คู่มือการปฏิบติังาน การจดัเกบ็รายได้ 
ส าหรบัเจ้าพนักงานจดัเกบ็รายได้ 



 

ค ำน ำ 

ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอ านาจหน้าท่ีในการ
ด าเนินจัดเก็บรายได้ท่ีต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาต ต่างๆ ซึ่ง การจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนการปฏิบัติ
ท่ีจะด าเนินการจัดเก็บรายได้ 

ดังนั้น เพื่อให้การจัดเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ ทุก
ประเภทด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องทันตามก าหนดระยะเวลาและเก็บรายได้ให้มี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิองค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก จึงได้ก าหนดแนวทางการปฏิบัติงานต้านการ
จัดเก็บรายได้ขึ้น เพื่อให้การปฏิบัติบรรลุเป้าหมายสูงสุดตามท่ีวางไว้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

สำรบญั 
เร่ือง         หน้ำ 
 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้        1 
ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง          3 
ภาษีป้าย           7 
ค่าธรรมเนียมการก าจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย       9 
การจดทะเบียนพาณิชย์         10 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง      11 
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย        13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แผนกำรจัดเก็บภำษีและพัฒนำรำยได้ 

๑. หลักกำรและเหตุผล 

ด้วยคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้ท่ัวถึง
และเป็นธรรมโดยค านึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ท่ีเกิดขึ้นในปัจจุบันมาเป็นแนวทาง ใน
การจัดเก็บภาษี โดยมีให้เกิดผลกระทบในการช าระภาษีของประชาชนในต าบลรือเสาะออก 

ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายสูงสุด องค์การ
บริหารส่วนต าบลรือเสาะออก จึงก าหนดแนวทางการปฏิบัติงาน โดยการให้บริการรับยื่นแบบเพื่อแสดง
รายการ ทรัพย์สิน เพื่อเสียภาษีกับประชาชนภายในต าบล ซึ่งจะช่วยให้ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน จึงจ าเป็นต้อง 
จัดท าแผนการจัดเก็บรายได้ขึ้นมา 

๒. วัตถุประสงค์ 
๒.๑ เพื่อให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก บรรลุเป้าหมายอย่างมี

ประสิทธิภาพและเป็นธรรมแก่ประชาชน 

๒.๒ เพื่อให้องค์กรมีรายได้เพิ่มขึ้น ซึ่งจะส่งผให้ลามารถงบประมาณมาพัฒนาต าบลรือเสาะออก ได้
มากขึ้น 

๒.๓ เพื่อให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษีให้กับองค์การบริหารส่วน
ต าบลรือเสาะออก 

๒.๔ เพื่อให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี 

๓. เปำ้หมำย 

๓.๑ การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก เพิ่มขึ้น ร้อยละ ๓ ของปงีบประมาณ 
๒๕๖๓ 

๓.๒ ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก 

3.๓ การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม 

4. วิธีกำรด ำเนินกำร 
๔.๑ ขั้นเตรียมการ 

-ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน จัดท าค าส่ัง จัดท าประกาศ และออก 
หนังสือแจ้งเวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพื่อจะได้มายื่นแบบพิมพ์ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดตาม
กฎระเบียบ 

4.2 ขั้นด าเนินการ 

- จัดท าประกาศ ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 

- แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 

- แจ้งให้ผู้ท่ีอยู่ในข่ายต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 

- จัดท าแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ 

๔.๓ หลังด าเนินการเสร็จแล้ว 

- ประเมนิผลการปฏิบัติงานตามแผน 

5. ระยะเวลำคำเนินกำร 

ต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม - ๓๐ กันยายน ของทุกปี 
 

๖. ผู้รับผิดชอบแผนกำรจัดเก็บรำยได้ 

ฝ่ายจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก อ าภอรือเสาะ จังหวัด
นราธิวาส 

 
 



7. งบประมำณ 

ใช้จ่ายจากข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 

8. ผลที่คำดว่ำจะได้รับ 
 8.1 ภาษีจากการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก เพิ่มข้ึนร้อยละ 3 ของ
ปีงบประมาณ 

 8.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการเสียภาษี 
8.3 การปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

ภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง (จัดท ารายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง เดือน มิถุนายน - พฤศจิกายน )  
หมายถึง ท่ีดินหมายความว่าพื้นดิน พื้นท่ีท่ีเป็นภูเขา พื้นท่ีท่ีเป็นหน้าส่ิงปลูกสร้าง หมายความว่า 

โรงเรือนอาคาร ตึก หรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่น ท่ีบุคคลอาจเข้าอยู่อาศัยหรือใช้สอยได้ หรือท่ีใช้เป็นท่ีเก็บสินค้า 
หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม ซึ่งบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เป็นเจ้าของท่ีดิน หรือ ส่ิง
ปลูกสร้างหรือเป็นผู้ครอบครองหรือท าประโยชน์ในท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างนเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มี
หน้าท่ีเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ และให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้าท่ีท่ีเสียภาษีแทนผู้เสียภาษีตาม
พระราชบัญญัตินี้ด้วย (มาตรา ๕) 

ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

ผู้ท่ีเป็นเจ้าของหรือครอบครองท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างอยู่ในวันท่ี 3 มกราคมของปีใด เป็นผู้มีหน้าท่ีเสีย
ภาษีส าหรับปีนั้น ตามท่ีก าหนดในพระราชบัญญัตินี้ (มาตรา ๙ วรรคหนึ่ง) 

ก ำหนดระยะเวลำแจ้งกำรประเมินและผู้เสียภำษีช ำระภำยในเดือนเมษำยน 

ให้ผู้บริหารแต่งต้ังเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศก าหนดระยะเวลาส ารวจท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
จัดท าบญัชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างประกาศบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ประชาชน ตรวจสอบร้าย
การท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างเพื่อแก้ไข ภายในเดือนพฤษภาคม - พฤศจิกายน ของทุกปี 

หลักฐำนที่ต้องน ำไปแสดงเพือ่ภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

๑. บัตรประจ าตัวประชาชน 

๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

๓. หลักฐานท่ีแสดงถึงการเป็นเจ้าของท่ีดินตามท่ีกฎหมายก าหนด เช่น โฉนด, น.ส.๓.,ส.ค.๑ ฯ 

4. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท 
 5. หนังสือมอบอ านาจกรณีท่ีให้ผู้อื่นมาท าการแทน 

ขั้นตอนกำรช ำระภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

๑. เจ้าหนักงานแจ้งการประเมินภาโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีภายในเดือน กุมภาพันธ์ 
2..การแจ้งการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ให้เป็นตามรัฐมนตรีว่าการ กระทรวงมหาดไทย 

ก าหนดรายการท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตราภาษี จ านวนภาษีท่ีต้องช าระ 

๓. การประเมินภาษี ให้พนักงานประเมินมีอ านาจเรียกผู้เสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเกี่ยวข้องมาให้ถ้อยค า 
หรือส่งเอกสารหรือหลักฐานอื่นใดมาเพื่อตรวจภายในระยะเวลาท่ีก าหนโดยจะต้องมีหนังสือแจ้งให้บุคคล 
ดังกล่าวทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๗ วัน 

๔. การส่งค าส่ังเป็นหนังสือ หนังสือแจ้งการประเนหรือหนังสืออื่น (เช่นการแจ้งเตือน ให้เจ้าหน้าท่ี ส่ง
ให้แก่ผู้รับโดยตรงหรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้ส่ง ณ ภูมิส าเนา หรือ ถิ่นที่อยู่ หรือสถานท่ี 
ท าการของบุคคลนั้น ในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ข้ึนถึงพระอาทิตย์ตก หรือในเวลาท าการของ บุคคลนั้นถ้าไม่ 
พบผู้รับภูมิล าเนาหรือถิ่นท่ีอยู่หรือสถานท าการของผู้รับ จะส่งให้แก่บุคคลใดซึ่งบรรลุนิติภาวะแล้ว และอยู่ ณ 
ภูมิส าเนาหรือถิ่นที่อยู่สถานท่ีท าการท่ีปรากฎว่าเป็นของผู้รับนั้นก็ได้ 

5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วนห้ององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอ านาจทบทวนประเมิน 
ภาษีให้ถูกต้องตามท่ีผู้เสียภาษีมีหน้าท่ีต้องเสียได้ การทบทวนการประเมินใหม่จะกระท ามิได้ เมื่อพ้น ๓ ปีนับ
แต่วันสุดท้ายแห่งก าหนดเวลาการช าระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

๖. ก าหนดเวลาการช าระภาษีหรือแจ้งรายการต่างๆ หรือก าหนดเวลาการคัดค้านการ ประเมินภาษี 
ตามท่ีก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติถ้าผู้มีหน้าท่ีต้องปฏิบัติตามก าหนดเวลาดังกล่าว เหตุจ าเป็นจนไม่สามารถจะ 
ปฏิบัติตามก าหนดเวลาได้ ให้ยื่นค าร้องขยายหรือเล่ือนก าหนดเวลาก่อนก าหนดเวลาส้ินสุดลง เมื่อผู้บริหาร 
ท้องถิ่นพิจารณาเห็น เป็นการสมควร จะให้ขยายหรือให้เล่ือนก าหนดเวลาออกไปอีกตามความจ าเป็นแก่กรณี 
ก็ได้ 
 



7. ให้ผู้เสียภาษีช าระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ องค์การ
บริหาร ส่วนต าบลแม่ดง ส าหรับท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างท่ีอยู่ในเขตต าบลแม่ดง 

8. การช าระภาษีให้ถือว่าวันท่ีพนักงานเก็บภาษีลงลายมือช่ือให้ใบเสร็จรับเงินวันท่ีช าระภาษี  
9. ผู้ช าระภาษีสามารถช าระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการช าระผ่าน ธนาคาร

หรือโดย วิธีอื่นใดนั้น ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนด 
 

เงินเพิ่ม 

ภาษีท่ีมิได้ช าระภายในเวลาท่ีก าหนด ให้ถือเป็นภาษีค้างช าระ มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ช าระภาษี ค้าง
ช าระ ภายในเดือน พฤษภาคม ของทุกปี เพื่อให้มาช าระภาษีค้างช าระ พร้อมท้ังเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม ร้อยละ 
๔๐ ของ จ านวนภาษีค้างช าระ เว้นแต่ผู้เสียภาษีได้ช าระภาษีก่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้เสีย เบี้ยปรับ 
ร้อยละ ๑๐ ของ จ านวนภาษีค้างช าระ การช าระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้อาจขอผ่อนช าระเป็นงวด งวดละ 
เท่าๆกันก็ได้จ านวนงวด และจ านวนเงินภาษีข้ันต่ าท่ีจะมีสิทธิ์ผ่อนช าระ รวมท้ังหลักเกณฑ์และวิธีการใน การ
ผ่อนช าระให้เป็นไปก าหนดใน กฎกระทรวง กรณีท่ีผู้เสียภาษีท่ีขอผ่อนช าระไม่ช าระภาษีตามระยะเวลา ท่ี
ก าหนดในการผ่อนช าระ ให้ผู้เสียภาษีหมด สิทธิที่จะผ่อนช าระ และต้องเสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ ๑ ต่อเดือนของ 
จ านวนภาษีท่ีค้างช าระ เศษของเดือนให้นับเป็น ๑ เดือน กรณีท่ีต้องมีการช าระภาษีเพิ่มเติม ให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแจ้งการประเมินภาษีใหม่และส่งแบบประเมิน ภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีและให้ผู้เสียภาษีช าระภาษีท่ี
ต้องเสียเพิ่มเติมภายใน ๓๐ วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งประเมิน 
 

บทก ำหนดโทษตำมพระรำชบัญญัติภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

1. เมื่อพ้น ๙๐ วันนับแต่วันท่ีได้รับหนังสือแจ้งเตือนดังกล่าวแล้วให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีอ านาจออก 
ค าส่ังเป็นหนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษีเพื่อน าเงินมาช าระภาษีค้างช าระ เบ้ีย
ปรับ เงินเพิ่ม และ ค่าใช้จ่ายได้อันเนื่องมาจากการ ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินนั้นได้ แต่ห้ามมิให้
ยึด หรืออายัดทรัพย์ของผู้ เสียภาษีเกินกว่าความจ าเป็นท่ีพอจะช าระภาษีค้างช าระ เบ้ียปรับ และเงินเพิ่ม และ 
ค่าใช้จ่าย 

๒. เพื่อประโยชน์ในการยึดหรืออายัดทรัพย์สินให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าท่ีซึ่งได้รับมอบหมาย 
จากผู้บริหารท้องถิ่นมีอ านาจเรียกผู้เสียภาษีมาให้ถ้อยค า ส่ังให้ผู้เสียภาษีน าบัญชี เอกสาร หรือ หลักฐานอื่น 
อันจ าเป็นแก่ การจัดเก็บภาษีค้างช าระมาตรวจสอบ 

๓. ออกค าส่ังเป็นหนังสือให้เจ้าหน้าท่ีท าการตรวจสอบ คัน หรือยึดบัญชี เอกสารหรือหลักฐานอื่น 
ของผู้เสีย ภาษีเข้าไปในท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างหรือสถานท่ีอื่นท่ีเกี่ยวข้องในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ข้ึนถึง พระ 
อาทิตย์ข้ึนถึง พระอาทิตย์ตกหรือใน เวลาท าการของสถานท่ีนั้นเพื่อสอบถามบุคคลใดๆ การด าเนินการต้องให้
เวลาล่วงหน้าไม่ น้อยกว่า ๒ วันนับแต่วันท่ี ได้รับหนังสือเรียนค าส่ังและการออกค้าส่ังและท าการต้องเป็นไป
ตามระเบียบ ท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยก าหนด  

กำรอุทธรณ์ 
- ถ้าผู้เสียภาษีรายใดได้รับแจ้งการประเมินแล้ว เห็นว่าการประเมินนัน้ไม่ถูกต้องมีสิทธิคัดค้านและ 

ขอให้ ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาทบทวนการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีได้ 

- ผู้เสียภาษียื่นค าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินหรือเรียกเก็บ
ภาษี 

- ผู้บริหารท้องถิ่นต้องพิจารณาค าร้องของผู้เสียภาษีให้แล้วเสร็จภายใน ๖๐ วันนับแต่วันท่ีได้รับค า 

ร้อง ดังกล่าว และแจ้งส่ังพร้อมด้วยเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้เสียภาษีโดยไม่ชักช้า กรณีท่ีผู้บริหารท้องถิ่น 
พิจารณา ค าร้อง ของผู้เสียภาษีไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าผู้บริหารท้องถิ่นเห็นขอบกับค า
ร้องของผู้เสียภาษี 
 
 



กำรขอคืนภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

ก าหนดให้ผู้ใดเสียภาษีโดยไม่มีหน้าท่ีต้องเสียภาษีเกินกว่าจ้านวนท่ีต้องเสียไม่ว่าโดยความผิดพลาด
ของตนเอง หรือจากการประเมินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้นั้นมีสิทธิได้รับเงินคืน โดยการขอรับเงินคืน 
ให้ยื่นค าร้องต่อ ผู้บริหารท้องถิ่นตามแบบท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศ ก าหนดภายใน ๓ ปี 
นับแต่วันท่ีช าระ ในการนี้ ให้ยื่นค าร้องส่งเอกสาร หลักฐานหรือค าช้ีแจงใดๆ ประกอบค าร้องด้วย 

ภำษีที่ดินและ สิ่งปลูกสร้ำง (ก าหนดระยะเวลาในการช าระภาษี เดือน กุมภาพันธ์ - เมลกายน ของ
ทุกป)ี  

ท่ีดิน หมายความว่า พื้นดิน และให้หมายความรวมถึงพื้นท่ีท่ีเป็นภูเขาหรือท่ีมีน้ าด้วย 

ส่ิงปลูกสร้าง หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างหรือเป็น
ผู้อยู่ อาศัยหรือใช้สอย ได้ หรือท่ีใช้เป็นท่ีเก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให้
หมายความ รวมถึง ห้องชุด หรือแพท่ีบุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือท่ีมีไว้เพื่อหาผลประโยชน์ด้วยห้องขุด
หมายความว่า ห้องชุดตาม กฎหมายว่าด้วยอาคารชุดท่ีได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุดแล้ว 

ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง  
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างหรือเป็นผู้ครอบครองหรือท า 

ประโยชน์ใน ท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ และ 
ให้หมายความ รวมถึงผู้มีหน้าท่ีช าระภาษีแทนผู้เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ด้วย 

ก าหนดระยะเวลาประกาศบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง เมื่อพนักงานส ารวจได้ด าเนินการ
ส ารวจท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้ว ให้ ส านักงานหรือท่ีท าการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานท่ีอื่นด้วย ตามท่ี เห็นสมควร ภายในเดือน (กรกฎาคม-พฤศจิกายน ของทุกปี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ภำษีป้ำย 
 

ภำษีป้ำย (ก าหนดระยะเวลาในการยื่นแบบช าระภาษีป้าย เดือนมกราคม - มีนาคม ของทุกปี) 
หมายถึง ป้ายท่ีแสดงช่ือยี่ห้อ หรือเครื่องหมายท่ีใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอื่น 

เพื่อหา รายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุโดๆ ด้วย
อักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีเขียน แกะสลัก จารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น 

ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีป้ำย 

๑. เจ้าของป้าย 

๒.ในกรณีท่ีไม่มีผู้อื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายหรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีไม่อาจหาตัวเจ้าของป้าย
นั้นได้ให้ ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้เสียภาษีป้ายถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของ
หรือผู้ครอบครอง อาคารหรือท่ีดินท่ีป้าย 

ก ำหนดระยะเวลำยื่นแบบแสดงรำยกำรเพื่อช ำระภำษีป้ำย 

๑. ให้เจ้าของหรือครอบครองป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายได้ท่ีเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ กอง
คลัง องค์การบริหารส่วนต าบลแม่คง อ าเภอแว้ง จังหวัดนราธิวาส ภายในเดือนมกราคม - มีนาคม ของทุกปี 

๒.ผู้ใดติดต้ังป้ายอันต้องเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดต้ังป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือเปล่ียนแปลง
แก้ไขพื้นท่ีป้าย ข้อความ ภาพ อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพิ่มข้ึนให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษี ป้ายใหม่ภายใน 
๑๕ วันนับต้ังแต่วันท่ีติดต้ังหรือเปล่ียนแปลงแก้ไข 

๓. ในกรณีท่ีมีการโอนย้าย (เปล่ียนเจ้าของ) ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อ เจ้าหน้าท่ีของ
องค์การ บริหารส่วนต าบลแม่ดง อ าเภอแว้ง จังหวัดนราธิวาส ภายใน ๓๐ วัน นับต้ังแต่วันรับโอน 
 

หลักฐำนที่ต้องน ำไปแสดงเพือ่เสียภำษีป้ำย 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน 

๒. ทะเบียนการค้า, ทะเบียนพาณิชย์ 
๓. ใบเสร็จรับเงินปีท่ีผ่านมา (ในกรณีท่ีได้ช าระภาษีป้ายมาแล้ว) 
๔. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

๕. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

6. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท 

7. ใบอนุญาตติดต้ังป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย 
 

ขั้นตอนกำรช ำระภำษีป้ำย 

๑. ผู้มีหน้าท่ีต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายเทป ๑) พร้อมหลักฐาน 

๒. ผู้เสียภาษีต้องมาช าระเงินค่าภาษีป้ายภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันได้แจ้งการประเมินมิฉะนั้นต้องเสีย
เงินเพิ่ม 

อัตรำภำษีป้ำย 

1. ป้ายอักษรไทยล้วน ให้คิดอัตรา ๕ บาท ๕๐๐ หารางเซนติเมตร 

๒. ป้ายอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือปนกับภาพ หรือเครื่องหมายอื่น ให้คิดอัตรา ๒๖ บาท 
๕๐๐ตารางเซนติเมตร 

๓. ป้ายต่อไปนี้ให้คิดอัตรา ๕๐ บาท ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
 

-ป้ายท่ีไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 
- ป้ายท่ีมีอักษรไทยบางส่วน หรือท้ังหมดอยู่ได้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 

๔. ป้ายตาม ๑๒๓ เมื่อค านวณพื้นท่ีของป้ายแล้วถ้ามีอัตราท่ีต้องเสียภาษีต่ ากว่าป้ายละ ๒๐๐ บาท 
ให้เสีย ภาษีป้ายละ ๒๐๐ บาท 

 



 

๕. กรณีป้ายท่ีติดต้ังปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ ๓ เดือน 

- งวดท่ี ๓ เริ่มต้ังแต่เดือน มกราคม - มีนาคม คิดภาษี ๑๐๐% 

- งวดท่ี ๒ เริ่มต้ังแต่เดือน เมษายน -มิถุนายน คิดภาษี ๗๕% 

- งวดท่ี ๓ เริ่มต้ังแต่เดือน กรกฎาคม กันยายน คิดภาษี ๕๐% 

- งวดท่ี ๔ เริ่มต้ังแต่เดือน ตุลาคม-ธันวาคม คิดภาษี ๒๕% 

เงินเพิ่ม 

หน้าท่ีเสียภาษีป้ายจะต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 
1   . ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาท่ีก าหนดให้เสียเงินเพิ่ม ร้อยละสิบของค่าภาษี 

ป้ายเว้นแต่ กรณีเจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนท่ีพนักงานเจ้าหน้าท่ีจะได้แจ้งให้ทราบ ถึง
การละเว้นนั้น ให้เสีย เงินเพิ่มร้อยละห้าของค่าภาษี 

๒. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องตามจ านวนเงินท่ีต้องเสียภาษีป้ายลด น้อยลง ให้เสีย
เงินเพิ่ม ร้อยละสิบของค่าภาษีป้ายท่ีประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบ แสดง 
รายการภาษีป้ายให้ ถูกต้องก่อนเจ้าหนักงานเจ้าหน้าท่ีแจ้งการประเมิน 

๓. ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาท่ีก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสองต่อเดือนของค่าภาษีป้าย เศษของ
เดือน นับเป็นหนึ่งเดือนท้ังนี้ไม่ให้น าเงนิเพิ่มตามข้อ ๑ และ ข้อ ๒ มาค านวณเป็นเงินเพิ่มตามข้อนี้ด้วย 

บทก ำหนดโทษตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำย 

๑. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยค าเท็จ ตอบค าถามด้วยถ้อยค าอันเป็นเท็จ หรือน า
พยานหลักฐานเท็จ มาแสดงเพื่อหลีกเล่ียงหรือพยายามหลีกเล่ียงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 
๓ ปี หรือ ปรับต้ังแต่ ๕,๐๐๐ บาท ถึง ๕๐,๐๐๐ บาท หรือท้ังจ าท้ังปรับ 

๒. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับต้ังแต่ ๕,๐๐๐ บาท ถึง ๕๐,๐๐๐ 
บาท  

๓. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโยนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ท่ีเปิดเผยในสถานท่ีประกอบ
กิจการ ต้องระวางโทษปรับต้ังแต่ ๑,๐๐๐ บาท ถึง ๑๐,๐๐๐ บาท 

๔. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าท่ี หรือไม่ปฏิบัติตามค าส่ังของพนักงาน เจ้าหน้าท่ี
ซึ่งส่ังให้ มาให้ถ้อยค าหรือให้ส่วนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในก าหนดเวลา อัน สมควร
ต้องระวางโทษ จ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับต้ังแต่ ๑,๐๐๐ บาท ถึง ๒๐,๐๐๐ บาท หรือท้ังจ าท้ังปรับ 

กำรอุทธรณ์กำรประเมินภำษีป้ำย 

เมื่อผู้เสียภาษีได้แจ้งการประเมิน (กป.๑๗) แล้วเห็นว่าการประเมินนัน้ไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์ การ
ประเมินต่อ ผู้บริหารท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมายโดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน ๓๐ วัน นับแต่ท่ีได้รับแจ้ง ค า
วิปัจฉัยอุทธรณ์ ผู้ อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์ค าวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นต่อศาลภายใน ๓๐ วันนับแต่วันรับ แจ้ง
ค าวินิจฉัยอุทธรณ์ 

กำรขอคืนเงินภำษีป้ำย 

ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าท่ีต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าท่ีควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิ์ขอรับเงินคืนได้
โดยอื่น ค าร้องขอคืนภายใน ๓ ปี นับแต่วันท่ีเสียภาษีป้าย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ค่ำธรรมเนียมกำรก ำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
 

"ส่ิงปฏิกูล” หมายความว่า อุจจาระหรือปัสสาวะ และหมายความรวมถึงส่ิงอื่นใดซึ่งเป็น ส่ิง โสโครก
หรือมีกล่ินเหม็น 

“มูลฝอย” หมาย ความว่า เศษกระดาษ เศษผ้า เศษอาหาร เศษสินค้า ถุงพลาสติก ภาชนะท่ีใส่ 
อาหาร เล้า มูลสัตว์หรือซากสัตว์ รวมคลอดถึงส่ิงอื่นใดท่ีเก็บกวาดจาก ถนน ตลาด ท่ีเล้ียงสัตว์ หรือท่ีอื่น  

“ท่ีหรือทางสาธารณะ” หมายความว่า สถานท่ีหรือทางซึ่งมีไข่เป็นของเอกชนและประชาชน สามารถ
ใช้ประโยชน์หรือใช้สัญจรได้  

“อาคาร” หมายความว่า ตึก บ้าน โรง ร้าน แพ คลังสินค้า สานักงาน หรือส่ิงท่ีสร้างขึ้นอย่าง อื่น ซึ่ง
บุคคลอาจเข้าอยู่ หรือเข้าใช้สอยได้ 

หลักฐานในการยื่นขออนุญาตรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย 

๑. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน    1   ชุด 

๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน   1  ชุด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

กำรจดทะเบียนพำณิชย ์
ผู้มีหน้ำที่จดทะเบียนพำณิชย ์

ผู้มีหน้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดา คนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติ
บุคคลรวมทั้งนิติบุคคลท่ีต้ังขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศท่ีมาต้ังส านักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่ง ประกอบ
กิจการค้าอันเป็นพาณิชยกิจตามท่ีกระทรวงพาณิชย์ก าหนด 

ก ำหนดระยะเวลำกำรจดทะเบียนพำณิชย ์

ผู้ประกอบกิจการค้าต้องยื่นจดทะเบียนภายใน ๓0 วัน นับต้ังแต่วันท่ีเริ่มประกอบกิจการค้า หรือวันท่ี
มีมีการเปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียนหรือวันเลิกประกอบกิจการค้า 

กำรจดทะเบียนพำณิชย์มี ๓ ประเภท ได้แก่ 

๑. จดทะเบียนพาณีชย์ (จัดต้ังใหม่) 
2. จดทะเบียนแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ 
๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

อัตรำโทษและค่ำปรับ 

ความอาญาตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ ความผิดตามมาตรา ๑๙ ต้องรับผิด
กรณี 

๑. ผู้ประกอบพาณิชยกิจใดไม่จดทะเบียน พาณิชย์ไม่จดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการหรือไม่จด
ทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ หรือ 

๒. ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดแสดงรายการเท็จ หรือ 

3. เมื่อนายทะเบียนพาณิชย์เรียกผู้ประกอบพาณิชย์เรียกผู้ประกอบการพาณิชย์กิจผู้ใดสอบสวน 
ข้อความอันเกี่ยวกับ การจด ทะเบียนแล้ว ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้นั้นไม่มาหรือไม่ ยอมให้ถ้อยค า หรือ 

๔. ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดไม่ยอมไห้ นายทะเบียนพาณิชย์หรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีเข้าไป ตรวจสอบ 

ในส านักงานของผู้ประกอบพาณิชยกิจมีความผิดต้อง ระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท และในกรณี ตามข้อ 
(๑) อันเป็นความผิดต่อเนื่องกัน ให้ปรับอีกวันละไม่เกินหนึ่งร้อยบาท จนกว่าจะได้ปฏิบัติให้เป็นไปตาม 
พระราชบัญญัติฯ 

 

อัตราค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ 

 
 

 

เลขท่ี 
 

รายการ 
จ านวนเงิน 

(บาท) 
 

1. 
ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์  

 

2. 
ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการ                                ครั้งละ  

 

3. 
ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  

 

4. 
ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์        ฉบับละ  

5. ค่าธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของ           ครั้งละ 
ผู้ประกอบการพาณิชยกิจรายหนึ่ง 

 

6. ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีคัดส าเนาและรับรองส าเนา             ฉบับละ 
เอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง 

 



 
 

แผนปฏิบัติกำรจัดเก็บภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง  
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรือเสำะออก อ ำเภอรือเสำะ จังหวัดนรำธิวำส 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลำ 
ขั้นตอนที่ ๑ กำรด ำเนินกำร  

 ๑.1 แต่งต้ังเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศก าหนดระยะเวลา
ลงส ารวจท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง  

ตุลาคม – พฤศจิกายน  
 

 ๑.๒ จัดท ารายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ตุลาคม – พฤศจิกายน  
 1.3 ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง        (ภ.ด.ส.

3) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการท่ีดินและส่ิง
ปลูกสร้าง (รายบุลคล) 

ภายในเดือน พฤศจิกายน  

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างเพื่อขอ
แก้ไข 

พฤศจิกายน – ธันวาคม  

 1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ดาวโหลด
ข้อมูลราคาประเมินรอบใหม ่

วันที่ 1 ธันวาคม 2563 (ตามหนังสือสั่ง
การ ด่วนที่สุด ที่ มท.0808.3/2675 
ลงวันที่ 3 ก.ย. 2563) 

 ๑.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม  – กุมภาพันธ์ 

 1.7 จัดท าบัญชีราคาประเมินท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง มกราคม  
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง   กุมภาพันธ์  
 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสีย

ภาษ ี
กุมภาพันธ์  

 1.10 การช าระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน เมษายน  
ขั้นตอนที่ ๒   ด ำเนินกำรจัดเก็บ  

 1.  รับช าระภาษี มีนาคม – เมษายน 
 2. รับช าระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาท่ีก าหนด พฤษภาคม - กันยายน 
 กรณีปกติ  
 - รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันที หรือช าระภาษีภายใน

ก าหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 
มีนาคม - เมษายน 

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับ

แจ้งหนังสือเตือน) 
 

      - รับช าระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 
1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน
    

พฤษภาคม - กันยายน 

 (2) ช าระภาษีภายในเวลาท่ีก าหนด (ไม่เกิน 15 วัน           
นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

 

      - รับช าระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 
1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน
    

พฤษภาคม - กันยายน 

   
 



 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลำที่ปฏิบัติ 
 (3) ช าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน   
      - รับช าระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพิ่ม 

ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือน
นับเป็น 1 เดือน    

พฤษภาคม - กันยายน 

 (4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่     

(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 
กุมภาพันธ์  - เมษายน 

      ๒. ออกหมายเรียกให้มาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
      ๓. ช้ีขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม - กรกฎาคม 
      ๔. รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม   มีนาคม – กันยายน 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดกำรจัดเก็บ  
 ๑. ไม่ช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  
      - เมื่อใกล้จะส้ินสุดเวลาท่ีประกาศก าหนดให้ช าระ

ภาษี ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ียังไม่ช าระภาษี 
พฤษภาคม 

      - ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม - มิถุนายน 
      - รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา 

(มีเบ้ียปรับและเงินเพิ่ม) 
 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา   

 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างช าระภาษี  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึด อายัดและ

ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้า
สิบวันนับแต่วันท่ีได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน 

 2. รายงานผู้ค้างช าระภาษี ให้ส านักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน 
 3. รายงานค านวณภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ให้

คณะกรรมการภาษีฯ ประจ าจังหวัดทราบ 
มกราคม 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนปฏิบัติงำนกำรจัดเก็บป้ำย   
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรือเสำะออก อ ำเภอรือเสำะ จังหวัดนรำธิวำส 

 
แยกปฏิบัติตำมขั้นตอนของกิจกรรม 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลำที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ กำรเตรียมกำร  
 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายช่ือผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน

ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 
กันยายน 

 ๑.๒ ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  ตุลาคม 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม - กุมภาพันธ์ 
 ๑.๔ จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง

รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย  

ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ ๒ ด ำเนินกำรจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ

ถูกต้อง        
มกราคม - มีนาคม 

      - ประเมินค่าภาษีและก าหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม - เมษายน 

 ๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง        เมษายน - ธันวาคม 
      - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน - ธันวาคม 
 ๒.๓ การช าระค่าภาษี มีนาคม – กันยายน 
 กรณีปกติ  
      - รับช าระภาษี (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภาษีภายใน

ก าหนดเวลา) 
มกราคม - พฤษภาคม 

 กรณีพิเศษ  
      (๑) ช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่วันท่ีได้รับ

แจ้งผลการประเมิน 
 

             - รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม          เมษายน - กันยายน 
      (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
            ๑. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 
            ๒. ออกหมายเรียกให้มาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานท่ี                   กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
            ๓. ช้ีขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม - กรกฎาคม 

 
  



 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลำที่ปฏิบัติ 

            ๔. รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม - กันยายน 
            ๕. ปฏิบัติตามค าส่ังศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)  
หมำยเหตุ  กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง
เดือนเมษายน-ธันวาคม 
ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดกำรจัดเก็บ  

 ๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในก าหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ียังไม่ยื่นแบบ (เพื่อใกล้จะส้ินสุดเวลาท่ี

ประกาศก าหนดให้ยื่นแบบ) 
มีนาคม 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ีไม่ยื่นแบบภายในก าหนดเวลา หรือผู้ท่ียัง
ไม่ช าระภาษี 

 

           - ครั้งท่ี ๑  พฤษภาคม 
           - ครั้งท่ี ๒           มิถุนายน 
           - ครั้งท่ี 3 กรกฎาคม 
      - รับช าระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา ๒๕          เมษายน - กันยายน 
      - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ)  ส่งเรื่อง

ให้นิติกร เพื่อด าเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด 
กันยายน 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ียังไม่ช าระภาษี  
           - ครั้งท่ี ๑      พฤษภาคม 
           - ครั้งท่ี ๒      มิถุนายน 
           - ครั้งท่ี ๓       กรกฎาคม 
      - รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม    พฤษภาคม - กันยายน 
      - ด าเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเล่ียงไม่ยอมช าระภาษี 
ตุลาคมเป็นต้นไป 

                          
 
 
 
 
 
 
 
 


