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ค าน า 

  การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง การบริหารงานพัสดุภายใต้ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างใหม่ 
พ.ศ. 2560 คือ การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุโดยใช้เงินงบประมาณไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดความคุ้มค่าต่อ
ภารกิจของรัฐ และป้องกันการทุจริต ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ 
 
  องค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก จึงจัดท าแผนจัดการความรู้ เรื่อง การบริหารงานพัสดุ 
ภายใต้ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างใหม่ พ.ศ.2560 ขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางในการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
โดยใช้เงินงบประมาณไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดความคุ้มค่าต่อภารกิจของรัฐ และป้องกันการทุจริตให้หน่วยงานของ
รัฐปฏิบัติตามแนวทางของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ และเพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไป
อย่างมีระบบ 
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องค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ชื่อกระบวนงาน : การบริหารงานพัสดุภายใต้ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
ใหม่ พ.ศ. 2560 
ส านัก/กอง/กลุ่ม : กองคลัง 

ขั้นตอนการซื้อหรือจ้าง 
        1. แผนการจัดซื้อจัดจ้าง เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบประกาศเผยแพร่แผน 
        2 ท ารายงานขอซื้อ/จา้ง 
        3. ด าเนินการจัด วิธีการจัดจา้งทั่วไป 3 วิธี คือ วิธีประกาศเชิญชวน วิธีคัดเลือก วิอีเฉพาะเจาะจง 
        4. ขออนุมติัสั่งซื้อ/จ้าง ผู้มอี านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผู้มีอ านาจเหนือขึ้นไป 1 ขั้น 
        5. การท าสัญญา หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
     6. การตรวจรบัพัสดุ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
        7. จัดท าบันทึกรายงานผลการพิจารณา จัดเก็บเอกสารเพ่ือรอการตรวจสอบของหน่วยงานตรวจสอบ 
        8. การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่ายพัสดุ การบริหารพัสดุ 
        9. การตรวจสอบพัสดุประจ าปี ก่อนสิ้นเตือนกันยายนของทุกปี หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งผู้รับผิดขอบในการ
ตรวจสอบพัสดุ ที่มใิช่เป็นเจ้าหน้าที่พัสดุ ให้เริ่มตรวจเปิดวันท าการแรกของเดือนตุลาคม ตรวจให้แล้วเสร็จ แล้วเสนอ
รายงานผลภายใน 30 วันท าการนับจากตรวจ 
        10.การจ าหน่ายพัสดุ ขาย ขายทอดตลาด แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพหรือท าลาย 
วิธีการซื้อหรือจ้าง มี 3 วิธี 
        1. วธิีประกาศเชิญชวนทั่วไป เชิญชวนให้ผู้ประกอบการทั่วไปที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขท่ีก าหนดเข้ายื่นข้อเสนอ 
        2. วิธคัีดเลือก เชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ก าหนดซึ่งต้องไมน้อยกว่า 3 ราย ให้เข้า 
ยืนข้อเสนอ เว้นแต่ผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามก าหนดน้อยกว่า 3 ราย 
ให้เข้ายืนข้อเสนอหรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคากับหน่วยงานของรฐัโดยตรง 
        3. วิธีเฉพาะเจาะจง หน่วยงานภาครัฐเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ก าหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้า
ยื่นข้อเสนอหรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคากับหน่วยงานของรัฐโดยตรง 
วิธีสอบราคา ได้แก ่การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท 
ให้กระท าได้เฉพาะกรณีท่ีหน่วยงานของรัฐตั้งอยู่ในพ้ืนที่ที่มีข้อจ ากัดในการใช้สัญญาณอินเตอร์เน็ต ทั้งนี้ เจ้าหน้าที 
ต้องระบุเหตุผลความจ าเป็นที่ไม่อาจด าเนินการด้วยวิธี e-market หรือวิธี e-bidding ไว้ในรายงานขอซื้อขอจ้างด้วย 
การด าเนินการโดยวิธีสอบราคา 
        - วธิีสอบราคา คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท 
        - ให้กระท าได้ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐนั้นตั้งอยู่ในพ้ืนที่ทีมีข้อจ ากัดในการใช้สัญญาณอินเตอร์เน็ต ท าให้ไม่ 
สามารถด าเนินการผ่านระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ 
        - ทั้งนี้ให้เจ้าหน้าที่ระบุเหตุผลความจ าเป็นที่ไม่อาจด าเนินการซื้อหรือจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือวิธี 
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ไว้ในรายงานขอซื้อขอจ้างด้วย 



 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ชื่อกระบวนงาน : การบริหารงานพัสดุภายใต้ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
ใหม่ พ.ศ. 2560 
ส านัก/กอง/กลุ่ม : กองคลัง 

วิธีคัดเลือก ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขทีก่ าหนด ไม่
น้อยกว่า 3 ราย เว้นแต่ในงานนั้นมีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ก าหนดน้อยกว่า 3 ราย 
 

การด าเนินการโดยวิธีคัดเลือก 
          เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 
 
          เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ(ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ) 
 
          เมื่อหัวหน้าหน่วยงานให้ความเห็นขอบรายงานขอซื้อขอจ้าง 
                               - คกก.จดัซื้อหรือจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือกท าหนังสือเชิญชวนส่งไปยังผู้ประกอบการ 
                               - ผูป้ระกอบการที่ได้รับหนังสือเชิญชวนยื่นเสนอราคาตามวัน เวลา ที่หน่วยงานของรัฐก าหนด 
          ให้คณะกรรมการจัดซื้อหรือจัดจา้งโดย วิธีคัดเลือก ด าเนินการ 
   การยื่นซอง - ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องผลึกซองจ่าหน้าที่ถึงประธานคณะกรรมการฯ 
                  - ส่งถึงหน่วยงานของรัฐโดยยื่นตรงต่อหน่วยงานของรัฐ พร้อมรับซองเอกสารหลักฐานที่ยื่นมาพร้อม 
กับซองใบเสนอราคาว่าเอกสารดังกล่าวถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 
   การรับซอง - ลงรับโดยไม่เปิดของ 
                 - ระบุวันและเวลาที่รับซอง 
                 - ออกใบรับให้แก่ผู้ยื่นซอง 
                 - ส่งมอบซองเสนอราคาและเอกสารหลักฐานต่างๆ ต่อคณะกรรมการฯเพ่ือด าเนินการต่อไป 
 

หน้าที่คณะกรรมการจัดซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
                 - จัดท าหนังสือเชิญชวนไปยังผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ก าหนด 
                 - รับซองข้อเสนอของผู้ประกอบการ เฉพาะรายที่มีหนังสือเชิญชวนเท่านั้น พร้อมจัดท าบัญชีรายชื่อผู้ 
มายื่นข้อเสนอ (เมื่อพันก าหนดเวลายื่นซองข้อเสนอ ห้ามรับเอกสารหลักฐานฯต่างๆและพัสดุ) 
                 - เมื่อถึงก าหนดวัน เวลาการเปิดซองข้อเสนอ ให้กรรมการเปิดซองผู้ยื่นเสนอราคาทุกราย และ 
ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน พร้อมจัดท าบัญชีรายการเอกสารหลักฐานต่างๆ ของผู้รับข้อเสนอ+กรรมการทุกคนลง 
ลายมือชื่อก ากับเอกสารทุกแผ่น 
                - ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นเสนอราคาให้ถูกต้องตามเงื่อนไซที่ก าหนด 
                - พิจารณาคัดเลือกพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างผู้ยืนข้อเสนอ ที่ถูกล้องตามก าหนด แล้วให้เสนอซื้อหรือจ้าง 
จากผู้ยื่นข้อเสนอรายที่ได้รับคัดเลือกไว้ ซึ่งเสนอราคาต่ าสุด หรือได้คะแนนรวมสูงสุดตามเกณฑ์การพิจารณาผลที่ 



 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ชื่อกระบวนงาน : การบริหารงานพัสดุภายใต้ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
ใหม่ พ.ศ. 2560 
ส านัก/กอง/กลุ่ม : กองคลัง 

หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน 
               -จัดท ารายงานผลการพิจารณาเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าทีประกอบด้วย- 
รายการพัสดุ-รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาท่ีเสนอทุกราย-ผู้ผ่านการคัดเลือก-หลักเกณฑ์การพิจารณา-ผลการพิจารณาการ 
 

พิจารณาผลการเสนอราคา 
          หากปรากฏว่า มีผู้ยื่นชักเสนอเพียงรายเดียว หรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลายราย แต่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขท่ี 
ก าหนดในหนังสือเชิญชวนเพียงรายเดียว ให้กรรมการฯ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรฐั ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อ 
ยกเลิกการคัดเลือกครั้งนั้น แต่ถ้าคณะกรรมการเห็นว่ามีเหตุผลสมควรที่จะด าเป็นการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกให้คณะ 
กรรมการฯต่อรองราคากับผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น แล้วเสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐต่อไป 
          กรณีไม่มีผู้เสนอราคาหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไซที่ก าหนดในหนังสือเชิญชวนให้เสนอหัวหน้า 
หน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อยกเลิกการคัดเลือกในครั้งนั้น และด าเนินการใหม่โตยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ตามมาตรา 56(2Xก) ก็ได้ 
 

วีธีเฉพาะเจาะจง 
          ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขท่ีก าหนด
รายใดรายหนึ่ง เข้ายื่นข้อเสนอหรือเข้ามาเจรจาต่อรองราคา 
การด าเนินการโดยวิซีเฉพาะเจาะจง 
          เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท ารายงานขอซื้อขอข้าง 
 
          เสนอหัวหน้าหน่วย งานของรัฐ (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ) 
 
          เมื่อหัวหน้าหน่วยงานให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง 
 
          ให้คณะกรรมการจัดซื้อหรือจัดจ้างโดย วิธีคัดเลือก ด าเนินการ 
 

การด าเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบฯ ข้อ 78 (1) 
          กรณีใช้วิธีตามมาตรา 56 วรรค 1 (2) (ก ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก หรือวิรีคัดเลือก 
แล้วแต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือไม่ได้รับการคัดเลือก 
 
          ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง หรือจากผู้ยื่นข้อเสนอในการใช้วิธีประกาศเชิญ 
ชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกซึ่งถูกยกเลิกไป (ถ้ามี) มายื่นเสนอราคา ทั้งนี้หากเห็นว่า ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่เห็นสมควรซื้อ 



 

 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ชื่อกระบวนงาน : การบริหารงานพัสดุภายใต้ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
ใหม่ พ.ศ. 2560 
ส านัก/กอง/กลุ่ม : กองคลัง 

หรือจ้างเสนอราคาสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาท่ีประมาณได้ หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรอง 
ราคาลงเท่าที่จะท าได้ 
          กรณีใช้วิธีตามมาตรา 56 วรรค 1 (2) (ค) พัสดุนั้นมีผู้ประกอบการที่คุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว (ง) กรณีท่ี
เป็นพัสดุที่มีความจ าเป็นต้องใช้โดยฉุกเฉินเนื่องจากอุบัตหิรือภัยธรรมชาติหรือเกิดโรคคิดต่ออันตราย และการด าเนินการ
โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้าหรือเสียหาย 
 
          ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง หรือจากผู้ยื่นขัดเสนอในการใช้วิธีประกาศเชิญชวน
ทั่วไปหรือวิธคีัดเลือกซ่ึงถูกยกเลิกไป (ถ้ามี) มายื่นเสนอราคา ทั้งนี้หากเห็นว่า ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่เห็นสมควรซื้อหรือจ้าง
เสนอราคาสูงกว่าราค้าในท้องตลาด หรือราคาท่ีประมาณด้ หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าที่
จะท าได้ 
 

          กรณีใช้วิธีดามมาครา 56 วรรค 1 (2) (จ) จ าเป็นต้องท าการจัดซื้อจัดจ้างเพ่ิมเติมหรือต่อเนื่องจากพัสดุที่ได้จัดซ้ือ
จัดจ้างไว้ก่อนแล้ว 
 
          ให้เจรจากับผู้ประกอบการรายเดมิดามสัญญาหรือข้อตกลงซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาส่งมอบเพื่อขอให้มีการซื้หรือ
จ้างตามรายละเอียด และราคาที่ต่ ากว่าหรือราคาเดิมโดยค านึงถึงราคาต่อหน่วยตามสัญญาเดิม (ถ้ามี) เพ่ือให้เกดิ
ประโยชน์สูงสุดต่อหน่วยงานของรัฐ 
 
          กรณีใช้วิธีตามมาตรา 56 วรรค 1 (2) (ฉ) เป็นพัสดุที่ขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่าง 
ประเทศหรือหน่วยงานของต่างประเทศ 
 

ให้ด าเนินการโดยเจรจาตกลงราคา 
 

กรณีใช้วิธีตามมาตรา 56 วรรค 1 (2) (ช) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจ าเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง 
 
          ให้เชิญเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่า ราคาทีเสนอนั้นยังสูงกว่าราคาในท้องถิ่น 
หรือราคากลาง หรือวงเงินงบประมาณ หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะท าได้ราคา 



 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ชื่อกระบวนงาน : การบริหารงานพัสดุภายใต้ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
ใหม่ พ.ศ. 2560 
ส านัก/กอง/กลุ่ม : กองคลัง 

การด าเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบฯ ข้อ 79 กรณีใช้วิธีตามมาตรา 56 วรรค 1 (2)(๗) การจัดซื้อจัดจ้างที่มี
การผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการเป็นการทัว่ไป และมีวงเงินตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง(ไม่เกิน 500,000 บาท) 
 
         ให้เจ้าหน้าที่เจรจาดกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพบายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง แล้วให้ซื้อหรือจ้างภายใน
วงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
 

          กรณีใช้วิธีตามนาตรา 56 วรรค 2 กรณีท่ีมีความจ าเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมาย และไม่อาจ
ด าเนินการตามปกติได้ทัน 
 
          ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบต าเนินการไปก่อน แล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของ 
รัฐ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแล้วให้ถือรายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับ 
 

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
          คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
          งานซื้อหรืองานจ้าง ระเบียบฯ ข้อ 175 
          งานจ้างก่อสร้าง     ระเบียบฯ ข้อ 176 
          งานจ้างที่ปรึกษา    ระเบียบฯ ข้อ 179 
          งานจ้างออกแบบควบคุมงานก่อสร้าง ระเบียบฯ ข้อ 180 
 

หน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ งานซื้อหรืองานจ้าง ดามระเบียบฯ ข้อ 175 
          (1) ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ท าการของผู้ใช้พัสดุนั้น หรือสถานที่ซึ่งก าหนดไว้ในสัญญาหรืออตกลง การตรวจรับพัสดุ 
ณ สถานที่อ่ืน ในกรณีที่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง จะต้องได้รับอนุมัติจาก หัวหน้าหน่วยงานของรัฐก่อน 
          (2) ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้ ส าหรับกรณีท่ีมีการทดลอง หรือตรวจสอบ 
ในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์ จะเชิญผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุนั้น มาให้ค าปรึกษา หรือส่งพัสดุ
นั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ใต้ ในกรณีจ าเป็นที่ไม่สามารถตรวจ
นับเป็นจ านวนหน่วยทั้งหมดได้ ให้ตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ 
          (3) ให้ตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างน าพัสดุมาส่งและให้ด าเนินการให้เสร็จสิ้น โดยเร็วที่สุด 
          (4) เมื่อตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้วให้รับพัสดุไว้และถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุ ถูกต้องครบถ้วน 
ตั้งแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างน าพัสดุนั้นมาส่ง แล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่พร้อมกับท าใบตรวจรับโดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน 
อย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบแก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ เพื่อค าเนินการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบ 
ของหน่วยงานของรัฐและรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ 



 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก 
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          ในกรณีที่เห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบ มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลง ให้รายงาน หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อทราบและสั่งการ 
          (5) ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่ไม่ครบจ านวน หรือส่งมอบครบจ านวน แต่ไม่ถูกต้อง 
ทั้งหมด ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้ก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน ให้ตรวจรับไว้เฉพาะจ านวน ที่ถูกต้อง โดยถือปฏิบัติตาม (4) 
และให้รีบรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน 3 วันท า การ 
นับถัดจากวันตรวจพบ แต่ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิ์ หน่วยงานของรัฐที่จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างในจ านวนที่ส่งมอบไม่ ครบถ้วน
หรือไม่ถูกต้องนั้น 
          (6) การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างใดอย่างหนึ่ง ไปแล้วจะไม่ 
สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างยังมิได้ส่งมอบพัสดุนั้น และโดยปกติ ให้รับรายงานหัวหน้า 
หน่วยงานของรัฐเพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน 3 วันท าการ นับถัดจากวันที่ตรวจพบ (๗) ถ้ากรรมการ ตรวจ
รับพัสดุบางคนไม่ยอมรับพัสดุโดยท าความเห็นแย้งไว้ให้เสนอหัวหน้า หน่วยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการถ้า หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐสั่งการให้รับพัสดุนั้นไว้ จึงด าเนินการ ตาม (4) หรือ (5) แล้วแต่กรณี 
 

หน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานจ้างก่อสร้าง ตามระเบียบฯ ข้อ ๑๗๖ 
          (1) ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
          (2) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงาน ของหน่วยงาน ของรัฐ
รายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญา หรือข้อตกลงทุกสัปดาห์ รวมทั้ง รับทราบหรือ
พิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงาน แล้วรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการต่อไป 
          (3) ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ออก ตรวจ
งานจ้าง ณ สถานที่ที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือท่ีตกลงให้ท างานจ้างนั้น ๆ ตามเวลาที่เหมาะสม และเห็นสมควร และจัดท า
บันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐานด้วย 
          (4) นอกจากการด าเนินการตาม (1) และ (2) ในกรณีมีข้อสงสัยหรือมีกรณีท่ีเห็นว่า แบบรูปรายการ ละเอียดและ
ข้อก าหนดในสัญญาหรือมีข้อตกลงมีข้อความคลาดเคลื่อนเล็กน้อยหรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาการช่างให้มี อ านาจสั่ง
เปลี่ยนแปลงแก้ไขเพ่ิมเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่ เห็นสมควร และตามหลักวิชาการช่าง เพ่ือให้เป็นไปตามแบบรูป
รายการละเอียด  
          (5) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการ ได้รับ ทราบการ
ส่งมอบงาน และให้ท าการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
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การบริหารพัสดุ : การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย 
          ข้อ 202 การบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐให้ด าเนินการตามหมวดนี้ เว้นแต่มีระเบียบ ของทางราชการ หรือ
กฎหมายก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน การบริหารพัสดุในหมวดนี้ ไม่ใช้บังคับกับงานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ ปรึกษา 
และงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
 

การเก็บและการบันทึก 
          ข้อ 203 เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 
          (1) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการ ตามตัวอย่างที่ 
คณะกรรมการนโยบายก าหนด โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบ รายการด้วย ส าหรับพัสดุ 
ประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได้ 
          (2) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชี หรือทะเบียน การ
เบิกจ่ายพัสดุ 
           ข้อ 204 การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้น เป็นผู้เบิก  
           ข้อ 205 การจ่ายพัสดุ ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เก่ียวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับ มอบหมายจาก 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุ ผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิก และ
เอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้วลงบัญชี หรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย ข้อ 206 
หน่วยงานของรัฐใดมีความจ าเป็นจะก าหนดวิธีการเบิกจ่ายพัสดุเป็นอย่างอ่ืนให้อยู่ ในดุลพินิจของหัวหน้า หน่วยงานของ
รัฐนั้นโดยให้รายงานคณะกรรมการวินิจฉัยและส านักงานการตรวจเงิน แผ่นดินทราบด้วย 
 

การยืม 
          ข้อ 207 การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการ จะกระท ามิได้ 
          ข้อ 208 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและ ก าหนด
วันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
          (1) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  
          (2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติ จากหัวหน้า หน่วยงานซึ่ง
รับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า หน่วยงานของรัฐ 
          ข้อ 209 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด ช ารุด
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของ ตนเอง หรือ
ชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่ เป็นอยู่ในขณะยืม 
โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
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          (1) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาคให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังก าหนด  
          (2) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือเมืองพัทยา 
แล้วแต่กรณี ก าหนด 
          (3) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด ข้อ 210 การยืมพัสดุ ประเภทใช้
สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐให้กระท าได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุ นั้นเป็นการ
รีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่ เป็นการ
เสียหายแก่หน่วยงานของรัฐ ของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้โดยปกติหน่วยงาน ของรัฐผู้ยืม
จะต้อง จัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ข้อ ๒๑๓ เมื่อครบก าหนด
ยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบ ก าหนด 
 

การบ ารุงรักษา และการตรวจสอบ 
 

การบ ารุงรักษา 
          ข้อ 212 ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพ ที่พร้อมใช้ งานได้
ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดท าแผนการซ่อมบ ารุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการ ซ่อมบ ารุงด้วย ในกรณีที่พัสดุ เกิดการ
ช ารุด ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในสภาพ พร้อมใช้งานโดยเร็ว การตรวจสอบพัสดุ ประจ าปี 
          ข้อ 213 ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือหัวหน้า หน่วยพัสดุ
ตามข้อ 205 แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ ตามความจ าเป็น เพ่ือตรวจสอบการรับจ่าย
พัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่ เพียงวันสิ้นงวดนั้น ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่งให้
เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท าการวันแรก ของปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุ
คงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชี หรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดช ารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่
จ าเป็น ต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบ ดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน 30 วันท าการ 
นับแต่วันเริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจาก ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 1 ชุด และส่งส าเนารายงานไปยังส านักงาน การตรวจเงินแผ่นดิน 1 ชุด พร้อมทั้งส่งส าเนา
รายงาน ไปยังหน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) 1 ชุด ด้วย 
          ข้อ 214 เมื่อผู้แต่งตัง้ได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตามข้อ 213 และปรากฏว่ามี พัสดุช ารุด 
เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป ก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหา ข้อเท็จจริงขึ้น
คณะหนึ่ง โดยให้น าความในข้อ 26 และข้อ 27 มาใช้บังคับ โดยอนุโลม เว้นแต่กรณีท่ีเห็นได้อย่าง ชัดเจนว่า เป็นการ
เสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ พิจารณาสั่งการให้
ด าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้ ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้า หน่วยงานของรัฐ 
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ด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป 
 

การจ าหน่วยพัสดุ 
          ข้อ 215 หลังจากการตรวจสอบแล้ว พัสดุโดหมดความจ าเป็นหรือหากใช้ในหน่วยงานของรัฐ ต่อไปจะ สิ้นเปลือง
ค่าใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าที่เสนอรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อพิจารณา สั่งให้ด าเนินการตาม 
          (1) ขายให้ด าเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน แต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ได้ผลดี ให้น าวิธีที่ ก าหนด
เกี่ยวกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม เว้นแต่กรณี ดังต่อไปนี้  
          (ก) การขายพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน 500,000 บาท จะขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดย
การเจรจาตกลงราคากันโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้ 
          (ข) การขายให้แก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แห่ง ประมวลรัษฎากร ให้
ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 
          (ค) การขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ เช่น โทรศัพท์เคลื่อนที่ แท็บเล็ต ให้แก่เจ้าหน้าที่ ของรัฐที่หน่วยงานของรัฐ
มอบให้ไว้ใช้งานในหน้าที่เมื่อบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าที่หรืออุปกรณ์ดังกล่าว พ้นระยะเวลาการใช้ งานแล้ว ให้ขาย
ให้แก่บุคคลดังกล่าวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 
          การขายโดยวิธีทอดตลาดให้ถือปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยให้ผู้ที่ได้รับมอบหมาย ท าการ
ประเมินราคาทรัพย์สินก่อนการประกาศขายทอดตลาด กรณีท่ีเป็นพัสดุที่มีการจ าหน่าย เป็นการทั่วไปให้พิจารณาราคาที่
ซื้อขายกันตามปกติในท้องตลาด หรือราคาท้องถิ่นของสภาพปัจจุบันของพัสดุนั้น ณ เวลาที่จะท าการ ขาย และควรมีการ
เปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม กรณีท่ีเป็นพัสดุ ที่ไม่มีการจ าหน่ายทั่วไป ให้พิจารณาราคา ตามลักษณะ ประเภท 
ชนิดของพัสดุ และอายุการใช้งาน รวมทั้งสภาพและสถานที่ตั้งของพัสดุด้วย ทั้งนี้ ให้เสนอ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
พิจารณาให้ความเห็นชอบราคาประเมินดังกล่าวโดยค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐด้วย หน่วยงานของรัฐจะจ้าง
ผู้ประกอบการที่ให้บริการขายทอดตลาดเป็นผู้ด าเนินการก็ได้  
          (2) แลกเปลี่ยน ให้ด าเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ 
          (3) โอน ให้โอนแก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แห่งประมวล รัษฎากร 
ทั้งนี้ ให้มีหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย 
          (4) แปรสภาพหรือท าลาย ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่หน่วยงานของรัฐก าหนด การด าเนินการตามวรรค หนึ่ง 
โดยปกติให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน นับถัดจากวันที่หัวหน้า หน่วยงานของรัฐสั่งการ 
          ข้อ 216 เงินที่ได้จากการจ าหน่ายพัสดุ ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมาย ที่
เกี่ยวข้องทางการเงินของหน่วยงานของรัฐนั้น หรือข้อตกลงในส่วนที่ใช้เงินกู้ หรือเงินช่วยเหลือ แล้วแต่กรณี การ 
จ าหน่ายเป็นสูญ 
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          ข้อ 217 ในกรณีท่ีพัสดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิดหรือมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สามารถชดใช้ได้ หรือมีตัว พัสดุอยู่แต่
ไม่สมควรด าเนินการตามข้อ 215 ให้จ าหน่ายพัสดุนั้นเป็นสูญ ตามหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ (1) ถ้าพัสดุนั้นมีราคาซื้อ หรือ
ได้มารวมกันไม่เกิน 1,000,000 บาท ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ  
          (2) ถ้าพัสดุนั้นมีราคาซื้อ หรือได้มารวมกันเกิน 1,000,000 บาท ให้ด าเนินการดังนี้ 
                    (ก) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้อยู่ในอ านาจของกระทรวงการคลัง เป็นผู้อนุมัติ 
                    (ข) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้อยู่ในอ านาจของผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร หรือนายก
เมืองพัทยา แล้วแต่กรณี เป็นผู้อนุมัติ 
                    (ค) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ผู้ใดจะเป็นผู้มีอ านาจอนุมัติให้เป็นไปตามที่หน่วยงานของรัฐ นั้นก าหนด 
 

          ระเบียบนี้ ให้เสนอต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเห็นชอบ และเม่ือได้รับ ความเห็นชอบแล้วให้ รายงาน
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วยการลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
           ข้อ 218 เมื่อได้ด าเนินการตามข้อ 215 และข้อ 217 แล้ว ให้เจ้าหน้าที่ลงจ่ายพัสดุนั้น ออกจากบัญชีหรือ 
ทะเบียนทันที แล้วแจ้งให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันลงจ่ายพัสดุนั้น ส าหรับพัสดุ ซึ่ง
ต้องจดทะเบียนตามกฎหมายให้แจ้งแก่นายทะเบียนภายในระยะเวลาที่กฎหมายก าหนดด้วย 
           ข้อ 219 ในกรณีที่พัสดุของหน่วยงานของรัฐเกิดการช ารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ ใน
ราชการต่อไป ก่อนมีการตรวจสอบตามข้อ 213 และได้ด าเนินการ ตามกฎหมายว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดของ 
เจ้าหน้าที่ หรือระเบียบนี้โดยอนุโลม แล้วแต่กรณี เสร็จสิ้นแล้ว ถ้าไม่มีระเบียบอ่ืนใดก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ ให้
ด าเนินการตามข้อ 215 ข้อ 216 ข้อ 217และข้อ 218 โดยอนุโลม 
 

จรรยาบรรณ คุณธรรมและจริยธรรมในการปฏิบัติงาน 
          จรรยาบรรณ คุณธรรมและจริยธรรมในการปฏิบัติงานได้ยึดและปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมของ ข้าราชการ
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ จรรยาบรรณต่อการปฏิบัติงานและหน่วยงาน 
          1) การยึดมั่นในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
          2) การยึดมั่นในคุณธรรมและจริยธรรม 
          3) การมีจิตส านึกท่ีดี ซื่อสัตย์ และรับผิดชอบ 
          4) การยึดถือประโยชน์ของประเทศชาติเหนือกว่าประโยชน์ส่วนตน และไม่มีผลประโยชน์ทับซ้อน 
          5) การยืนหยัดท าในสิ่งที่ถูกต้อง เป็นธรรม และถูกกฎหมาย 
          6) การให้บริการแก่ประชาชนด้วยความรวดเร็ว มีอัธยาศัย และไม่เลือกปฏิบัติ 
          7) การให้ข้อมูลขา่วสารแก่ประชาชนอย่างครบถ้วน ถูกต้อง และไม่บิดเบือนข้อเท็จจริง  
          8) การมุ่งผลสัมฤทธิ์ของงาน รักษามาตรฐาน มีคุณภาพ โปร่งใส และตรวจสอบได้ 



 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ชื่อกระบวนงาน : การบริหารงานพัสดุภายใต้ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
ใหม่ พ.ศ. 2560 
ส านัก/กอง/กลุ่ม : กองคลัง 

          9) การยึดมั่นในหลักจรรยาวิชาชีพขององค์กร 
          10) การสร้างจิตส านึกให้ประชาชนในท้องถิ่นประพฤติตนเป็นพลเมืองที่ดีร่วมกันพัฒนาชุมชนให้น่าอยู่คู่คุณธรรม
และดูแลสภาพสิ่งแวดล้อมให้สอดคล้องรัฐธรรมนูญฉบับปัจจุบัน 
 

ระบบการติดตามประเมินผล 
ด าเนินการติดตามประเมินผลการบริหารงานพัสดุภายได้ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างใหม่ พ.ศ. 2560 ดังนี้ 
          1. การบริหารงานพัสดุ ต้องเป็นไปตาม พระราชบัญญัติฯ ระเบียบฯ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง อย่าง
เคร่งครัด 
          2. การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารในการการบริหารงานพัสดุ 
          3. มีการตรวจสอบโดยหน่วยงานตรวจสอบภายใน และหน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นส านักงานป้องกัน และ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 
 


