
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

ชื่อกระบวนกำร “กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเบ้ียควำมพิกำร” 

 

 
 

                องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรือเสำะออก 

อ ำเภอรือเสำะ จังหวัดนรำธิวำส 
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คู่มือส ำหรบัประชำชน: กำรลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรับเงนิเบี้ยควำมพกิำร 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องค์การบรหิารส่วนต าบลรือเสาะออก อ าเภอรือเสาะ จงัหวัดนราธิวาส 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1. ชื่อกระบวนงำน:การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก อ าเภอรอืเสาะ จังหวัดนราธิวาส 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:ขึ้นทะเบียน 

5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 2553 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

7. พ้ืนท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน 

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ - 

    ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0นาที 

9. ข้อมลูสถิติ 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการอบต.ภูเขาทองสุนิสา
 ส าเนาคู่มือประชาชน 22/07/2015 10:27 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 1) สถำนท่ีให้บริกำร องค์การบรหิารส่วนต าบลรือเสาะออกอ าเภอรอืเสาะจงัหวัดนราธิวาส 96150/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 หมำยเหต ุ(ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินพ.ศ.2553 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ย
ความพิการในปีงบประมาณถัดไป ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ตนมีภูมิล าเนาหรือสถานที่ที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินก าหนด 

 หลักเกณฑ ์

ผู้มสีิทธิจะไดร้ับเงินเบี้ยความพิการต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี ้

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน 

3.มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการสง่เสรมิการคุณภาพชีวิตคนพิการ 

4.ไม่เป็นบุคคลซึง่อยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยความพิการคนพกิารหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยความพิการโดยรบัเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารในนามคนพกิารหรือผู้ดูแลคนพกิาร
ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พทิักษ์ผู้อนบุาลแล้วแต่กรณี 

 ในกรณีที่คนพิการเป็นผูเ้ยาว์ซึ่งมผีู้แทนโดยชอบคนเสมือนไรค้วามสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทน
โดยชอบธรรมผู้พทิักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นค าขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผู้แทนดงักล่าว 

 

วิธีการ 

 
 1. คนพิการทีจ่ะมสีิทธิรบัเงินเบีย้ความพิการในปีงบประมาณถัดไปให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพกิารผู้แทน
โดยชอบธรรมผู้พทิักษ์ผูอ้นุบาลแล้วแต่กรณียื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินประกาศก าหนด 
 2.กรณีคนพิการที่ได้รบัเงินเบี้ยความพกิารจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในปีงบประมาณทีผ่่านมาให้ถือ
ว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 
 3. กรณีคนพิการที่มสีิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพิการ
ต้องไปแจง้ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหมท่ี่ตนย้ายไป 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนรับผิดชอบ 

 
ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของ

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ 

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรบั
เบี้ยความพิการใน
ปีงบประมาณ 
ถัดไปหรือ ผูร้ับ
มอบอ านาจยื่นค า
ขอ พร้อมเอกสาร
หลักฐานและ 
เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าร้อง 
ขอลงทะเบียนและ
เอกสาร หลักฐาน
ประกอบ 

 

20 นาที องค์การบรหิารส่วน
ต าบลรอืเสาะออก
อ าเภอรือเสาะจังหวัด
นราธิวาส 

( 1. ระยะเวลา : 
20 นาที (ระบุ 
ระยะเวลาที่ 
ให้บรกิารจรงิ) 

 

2) การพิจารณา ออกใบรับ
ลงทะเบียนตาม 
แบบยื่นค าขอ
ลงทะเบียนให้ ผู้
ขอลงทะเบียน 

 

10 นาที องค์การบรหิารส่วน
ต าบลรอืเสาะออก
อ าเภอรือเสาะจังหวัด
นราธิวาส 

( 1. ระยะเวลา : 10 
นาที (ระบุ 
ระยะเวลาที่ 
ให้บรกิารจรงิ) 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นาที 
 
 
14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
ท่ี รำยกำรเอกสำร 

ยืนยันตัวตน 
 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

 

 
หมำยเหต ุ

 
 

1) 

บัตรประจ าตัวคน 
พิการตาม กฎหมาย
ว่าด้วย การส่งเสรมิ
การ คุณภาพชีวิตคน 
พิการพร้อม ส าเนา 

 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้าน พร้อม
ส าเนา 

 

- 1 1 ชุด - 

 
 
 

3) 

สมุดบญัชีเงิน ฝาก
ธนาคาร พร้อมส าเนา 
(กรณีทีผู่้ขอรบั เงิน
เบี้ยความ พิการ
ประสงค์ ขอรบัเงิน
เบี้ยยัง ชีพผูสู้งอายุ
ผ่าน ธนาคาร) 

 

- 1 1 ชุด - 

 
 
 
 
 

4) 

บัตรประจ าตัว 
ประชาชนหรือ บัตร
อื่นที่ออก โดย
หน่วยงาน ของรัฐที่มี
รูปถ่าย พร้อมส าเนา
ของ ผู้ดูแลคนพิการ 
ผู้แทนโดยชอบธรรม 
ผู้พิทักษ์ ผูอ้นุบาล
แล้วแต ่กรณี 
(กรณียื่นค าขอ
แทน)   

- 1 1 ชุด - 

 
 
 
 

5) 

สมุดบญัชีเงิน ฝาก
ธนาคาร พร้อมส าเนา
ของ ผู้ดูแลคนพิการ 
ผู้แทนโดยชอบ ธรรม
ผู้พิทักษ์ผู้ อนุบาล
แล้วแต่ กรณี (กรณีที่
คน พิการเป็นผู้เยาว์ 
ซึ่งมผีู้แทนโดย ชอบ
คนเสมือนไร้ 
ความสามารถ  

- 1 1 ชุด - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

 
หมำยเหต ุ

 หรือคนไร้ 
ความสามารถให้ 
ผู้แทนโดยชอบ ธรรม
ผู้พิทักษ์ หรือผู้
อนุบาล แล้วแต่กรณี
การ ยื่นค าขอแทน 
ต้องแสดง หลักฐาน
การเป็น ผู้แทน
ดังกล่าว) 

 

     

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รำยกำรเอกสำร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

 
หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรบัยื่น
เพิ่มเตมิ 

 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลรอืเสาะออกอ าเภอรือเสาะจังหวัดนราธิวาส 96150 ส านักงาน
ปลัดอบต. หมายเลขโทรศัพท์ 073571569 หรอื www.rusook.go.th 
 หมำยเหต-ุ 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
 หมำยเหต ุ( เลขที่ 1 ถ.เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
1) แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 
19. หมำยเหต ุ       

วันท่ีพิมพ์ 26/08/2558 
สถำนะ รออนุมัติข้ันที่ 2 
จัดท ำโดย อบต.รอืเสาะออก อ.รือเสาะ  

จ.นราธิวาส 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

http://www.rusook.go.th/


 


