
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

ชื่อกระบวนกำร “กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์” 

 

 
 

                องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรือเสำะออก 

อ ำเภอรือเสำะ จังหวัดนรำธิวำส 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลรือเสาะออก อ าเภอรือเสาะ จังหวัดนราธิวาสกระทรวงมหาดไทย 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พื่อการยงัชีพขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ 
ก าหนดใหผู้้ป่วยเอดสท์ีม่ีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ 
และมีความประสงค์จะขอรบัการสงเคราะห์ให้ยื่นค าขอต่อผูบ้รหิารทอ้งถ่ินที่ตนมผีูล้ าเนาอยู ่
กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อปุการะมาด าเนินการก็ได้ 

หลักเกณฑ์ 

ผู้มสีิทธิจะไดร้ับเงินสงเคราะห์ตอ้งเป็นผูม้ีคุณสมบัติและไม่มลีักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
1. เป็นผูป้่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท าการวินิจฉัยแล้ว 
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพื้นที่องค์กรปกครองสวนท้องถ่ิน 
3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู 
หรือไมส่ามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ในการขอรบัการสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส์ ผูป้่วยเอดส์ที่ได้รบัความเดือดรอ้น
กว่าหรือผู้ที่มปีัญหาซ้ าซ้อน หรอืผูท้ี่อยู่อาศัย 
อยู่ในพื้นที่ห่างไกลทรุกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพจิารณาก่อน 

วิธีกำร 

1. ผู้ป่วยเอดส์ ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ณ ที่ท าการองค์กรปกครอง   
ส่วนท้องถ่ิน ด้วยตนเองหรอื มอบอ านาจใหผู้้อุปการะมาด าเนินการก็ได ้
2 ผู้ป่วยเอดส์รบัการตรวจสภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะหห์รอืไม่ โดยพิจารณาจากความ
เดือดร้อน เป็นผูท้ี่มปีัญหาซ้ าซ้อน หรือเป็นผู้ที่อยูอ่าศัยอยู่ในพื้นที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐ 
3.กรณีผูป้่วยเอดส์ได้รบัเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบ 
ต้องไปยื่นความประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพื่อพจิารณาใหม่ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 13 วัน 

 

 

สถำนท่ีให้บริกำร 
องค์การบรหิารส่วนต าบลรือเสาะออก ต าบลรือเสาะออก 
อ าเภอรือเสาะ จังหวัดนราธิวาส 96150/ ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหด: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ 
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรบัการสงเคราะหห์รือผู้รบัมอบอ านาจ ยื่นค าขอ 
พร้อมเอกสารหลกัฐาน 
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหดุ: -) 

45 นาที 
 

องค์การบรหิารส่วน
ต าบลรอืเสาะออก 
อ าเภอรือเสาะ  
จังหวัดนราธิวาส 
 
 

2) กำรพิจำรณำ 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่ และคุณสมบัต ิ
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที 
 

องค์การบรหิารส่วน
ต าบลรอืเสาะออก 
อ าเภอรือเสาะ  
จังหวัดนราธิวาส 

3) กำรพิจำรณำ 
ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติของผู้ที่ประสงค์รับการสง 
เคราะห ์
(หมายเหดุ: -) 

3 วัน องค์การบรหิารส่วน
ต าบลรอืเสาะออก 
อ าเภอรือเสาะ  
จังหวัดนราธิวาส 

4) จัดท าทะเบียนประวัติพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบความเห็น 
เพื่อเสนอผู้บริหารพจิารณา 
(หมายเหด: -) 
 

2 วัน องค์การบรหิารส่วน
ต าบลรอืเสาะออก 
อ าเภอรือเสาะ  
จังหวัดนราธิวาส 

5) กำรพิจำรณำ 
พิจารณาอนุมัติ 
(หมายเหตุ: (กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกบัการพจิารณา ได้แก ่
สภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัต ิ
หรือข้อจ ากัดด้านงบประมาณจะแจง้เหตุขัดข้องที่ไมส่ามารถให้ 
การสงเคราะห์ให้ผู้ขอทราบไม่เกินระยะเวลาทีก่ าหนด) 

7 วัน องค์การบรหิารส่วน
ต าบลรอืเสาะออก 
อ าเภอรือเสาะ  
จังหวัดนราธิวาส 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล าดับ 
 

ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) 
 

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
 

1) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 
หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ที่มีรปูถ่ายพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

3) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา 
(กรณีทีผู่้ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรบัเงินเบี้ยยังชีผูสู้งอายุ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุผ่านธนาคาร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 
ที่มีรปูถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รบัมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผูร้ับมอบอ านาจ 
(กรณีทีผู่้ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุผ่านธนาคารของผูร้ับมอบ 
อ านาจ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ 
 

รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม 
 

ค่ำธรรมเนียม(บำท/ร้อยละ) 

 ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม  
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
1) องค์การบรหิารส่วนต าบลรือเสาะออก 

(หมายเหต: (หมู่ 2 ต.รือเสาะออก อ.รือเสาะ จ.นราธิวาส 96150 / 0-7357-1569  / 
www.rusook.go.th)) 



2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดูสิต กทม. 10300)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ 
 

ชื่อแบบฟอร์ม 
 

1) 
 

แบบค าขอรบัการสงเคราะห ์
(หมายเหตุ: -) 

2) 
 

ตัวอย่างการกรอกแบบค าขอรบัการสงเคราะห์ 
(หมายเหด: -) 

หมำยเหต ุ

- 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 
 
ชื่อกระบวนงำน: การขอรับการสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักส่งเสรมิการพฒันาเศรษฐกิจ สงัคม และการมสี่วนร่วม 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน ส านักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกิจ สงัคม และการมสี่วนร่วม 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการทีเ่ป็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548 
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พ้ืนท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ:- 
ระยะเวลำท่ีก ำหนดดำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ านวนค าขอที่มากทีสุ่ด 0 
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การขอรับการสงเคราะห์ผูป้ว่ยเอดส์ องค์การบริหารส่วนต าบลรอืเสาะออก (นางสาว
ต่วนนูรีดา  ลงสาร)ี 
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