
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

ชื่อกระบวนกำร “กำรขอข้อมูลขำ่วสำรทำงรำชกำร” 

 

 
 

                องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรือเสำะออก 

อ ำเภอรือเสำะ จังหวัดนรำธิวำส 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอข้อมูลข่ำวสำรทำงรำชกำร 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรือเสำะออก อ ำเภอรือเสำะ จังหวัดนรำธิวำส 
 

                                                                                                                                   
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 ได้ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ รวบรวม ข้อมูลข่าวสาร
ของทางราชการ เหตุผลหรือเจตนารมณ์ของการมีกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการนั้น ก็โดยเห็นว่าในระบอบ
ประชาธิปไตย การให้ประชาชนมีโอกาสกว้างขวางในการได้รับข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินงานด่างๆ ของรัฐ
เป็นสิ่งที่จ าเป็นเพื่อที่ประชาชนจะได้สามารถแสดงความคิดเห็นและใช้สิทธิทางการเมืองได้โดยถูกต้องตรงตาม
ความเป็นจริงอันจะเป็นการส่งเสริม ให้มีรัฐบาลที่มีการบริหารที่มีประสิทธิภาพ โปร่งใส และเป็นไปเพื่อประชาชน
มากขึ้น 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนท่ีให้บริกำร 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลรอืเสาะออก 
ต าบลรอืเสาะ อ าเภอรือเสาะ จังหวัดนราธิวาส  
โทร 073-571569 
www.saraban_06960603@da.go.th 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 
 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 1 ชั่วโมง 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผอดชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
๑. เขียนแบบฟอร์มขอข้อมูลข่าวสาร 
ได้ที่ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบรหิารส่วนต าบล           
รือเสาะออก 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที - 

2 กำรพิจำรณำ 
๒. เจ้าหน้าที่ด าเนินการแจง้ใหผู้้บังคับบญัชาทราบ   
( 15 นาที ) 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที - 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
3.เจ้าหน้าที่ด าเนินการให้ข้อมูลข่าวสารแกผู่้ที่ขอรบั 
(หมายเหด) กรณีเป็นข้อมลูทั่วไปเกี่ยวกับองค์การ 
บรหิารส่วนตาบลบ้านเอือ้ม สามารถดาวโหลด จาก
เว็บไซต์ www.saraban_06960603@da.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

20 นาที - 

http://www.saraban_06960603@da.go.th
http://www.saraban_06960603@da.go.th


 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเดิม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1 บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2 แบบฟอร์มขอข้อมูลชำวสำร (สำมำรถรับได้ท่ีส ำนักปลัด
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรือเสำะออก) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1 ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลรอืเสาะออก ต าบลรือเสาะ อ าเภอรอืเสาะ จังหวัดนราธิวาส  

โทร 073-571569 www.saraban_06960603@da.go.th 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

2 ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.ฟิษณุโลก เขดดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ สู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 แบบขอข้อมลูข่าวสารของทางราชการ 

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหต ุ– 

 

 

http://www.saraban_06960603@da.go.th


ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 
 

ชื่อกระบวนงำน: การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการ 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกูระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต าบลรอืเสาะออก ต าบลรือเสาะ อ าเภอรือเสาะ 
จังหวัดนราธิวาส กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน องค์การบรหิารส่วนต าบลรือเสาะออก ต าบลรือเสาะ             
อ าเภอรือเสาะ จังหวัดนราธิวาส 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการทีเ่ป็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 
กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
 

1) พระราชปัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พ้ืนท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน 
กฎหมำยข้อบังคับ /ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: พระราชปัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
ระยะเวลำท่ีก ำหนดดำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 1.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ านวนค าขอที่มากทีสุ่ด 0 
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการ องค์การบรหิารส่วนต าบลรือเสาะออก             
ต าบลรอืเสาะ อ าเภอรือเสาะ จังหวัดนราธิวาส นางสาวมารนีา ลาเต๊ะ 
[ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอข้อมลูชาวสารทางราชการ 14/09/2558 23:35 
 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวโหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend,info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มีอ:- 


