
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

ชื่อกระบวนกำร “กำรรับช ำระภำษีป้ำย” 

 

 
 

                องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลรือเสำะออก 

อ ำเภอรือเสำะ จังหวัดนรำธิวำส 



 
คู่มือสำหรับประชาชน : การรบัชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลรือเสาะออก อำเภอรือเสาะ จังหวัดนราธิวาส กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถา้มี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้าย
แสดงชื่อ ยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่น เพื่อ
หารายได้ 
โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขัน้ตอนและวิธีการ 
เสียภาษ ี
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษปี้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษปี้าย(ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรบัชำระภาษี (เจา้ของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนด  
เวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษเีกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วนั นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระ 
ภาษีและเงนิเพิ่ม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30  
วัน นบัแต่ได้รับแจง้การประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษทีราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5)  
ภายในระยะเวลา 60 วันนับแตว่ันที่ได้รบัอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษปี้าย พ.ศ. 2510 
8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติม 
ได้ในขณะนั้นผู้รบัคำขอและผูย้ืน่คำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน 

          พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนนิการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนนิการแก้ไข/เพิ่มเติม 
          ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนนิการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พจิารณาคำขอและยงัไมน่ับระยะเวลาดำเนนิงานจนกว่าผูย้ื่นคำขอจะดำเนิน  
การแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบนัทึกสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าทีผู่้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ 
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มอืประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วนัที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบญัญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.  
2558 
ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลรือเสาะออก 142 หมู่ 2 
ตำบลรือเสาะออก อำเภอรือเสาะ  จังหวัดนราธิวาส 96150/
ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
 (หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 
 

 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 46 วัน 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 
เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอก 
สารหลักฐาน 
หมายเหตุ: ( ภายในเดือนมีนาคมของทกุปี) 

1 วัน องค์การบริหารส่วนตำบล          
รือเสาะออก 
อำเภอรือเสาะ 
จังหวัดนราธวิาส 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหนา้ที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้าย 
ตามแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป.1) 
และแจ้งการประเมินภาษ ี
หมายเหตุ: (ภายใน 30 วัน) 
นับจากวันที่ยื่นแสดงรายการภาษปี้าย (ภ.ป.1) 
(ตามพระราชบัญญัตวิิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

30 วัน องค์การบริหารส่วนตำบล           
รือเสาะออก 
อำเภอรือเสาะ 
จังหวัดนราธวิาส 

3) การพิจารณา 
เจ้าของป้ายชำระภาษ ี
หมายเหตุ: ภายใน 15 วัน นบัแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
(กรณีชำระเกิน 15 วัน) 
จะต้องชำระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกำหนด) 

15 วัน องค์การบริหารส่วนตำบล           
รือเสาะออก 
อำเภอรือเสาะ 
จังหวัดนราธวิาส 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหนว่ยงานของรัฐพร้ 

อมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3) แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอยีดเกี่ยวกับปา้ย 
วัน เดือน ป ีที่ติดต้ังหรือแสดง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น สำเนาใบทะเบียนการค้า 
สำเนาทะเบียนพาณิชย์ สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถา้มี) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 



ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) องค์การบริหารส่วนตำบลรือเสาะออก 

หมายเหตุ: 142 หมู่ 2 ต.รือเสาะออก อ.รือเสาะ จ.นราธิวาส 96150 / 0-7357-1711/ 
www.rusook.go.th) 

2) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ. 1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

3) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
  1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษปี้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณภ์าษีป้าย (ภ.ป. 4) 

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหตุ 
- 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่ 
 

ชื่อกระบวนงาน: การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1)พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พ้ืนที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 0.0 
ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่ 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 
จำนวนคำขอที่น้อยท่ีสุด 0 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การรับชำระภาษีป้าย องค์การบริหารส่วนตำบลรือเสาะออก (ลำละห์ กะสะหะ) 
สำเนาคูม่ือประชาชน 17/07/2015 17:14 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรบัประชาชน 
info.go.th 

วันท่ีเผยแพร่คูม่ือ: - 


